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JAVNO POVABILO  

KANDIDATOM ZA IZVAJANJE ADMINISTRATIVNE ASISTENCE  
PRI IZPOLNJEVANJU VLOG ZA PRIDOBITEV SPODBUD EKO SKLADA 

 

 

1. Naziv in sedež organa 

 

Eko sklad, Slovenski okoljski javni sklad, Bleiweisova cesta 30, 1000 Ljubljana, davčna 

številka: 10677798, matična številka: 5854067000, ki ga zastopa mag. Mojca 

Vendramin kot direktorica (v nadaljnjem besedilu: Eko sklad). 

 

 

2. Namen povabila 

 

Namen javnega  povabila je pomoč vlagateljem pri izpolnjevanju in pripravi vlog za 

pridobitev spodbud Eko sklada na pozivu »JAVNI POZIV 99SUB-OB22 Nepovratne 

finančne spodbude občanom za nove naložbe rabe obnovljivih virov energije in večje 

energijske učinkovitosti stavb«  (v nadaljnjem besedilu: 99UB-OB22) ter za pozive 

občanom, ki mu bodo sledili. Pomoč je potrebna zato, da bodo vloge formalno popolne 

in da bo več vlog oddanih preko spletne strani Eko sklada, kar bo prispevalo k hitrejši 

obravnavi vlog in k zmanjšanju čakalnih dob za pridobitev spodbud.  

 

Eko sklad zato vabi kandidate, ki bi nudili administrativno asistenco vlagateljem pri 

izpolnjevanju in oddaji vlog za spodbude občanom na javnem pozivu 99SUB-OB22. 

 

Kandidati, ki bodo izpolnjevali spodaj navedene pogoje, bodo sklenili pogodbe z Eko 

skladom za delo asistenta pri izpolnjevanju vlog (v nadaljevanjem besedilu: asistent). 

Njihov seznam bo objavljen na spletni strani Eko sklada ali bo na drug način (po 

telefonu, na klicnem centru, po e-pošti) posredovan vlagateljem. 

 

 

 

 



 

3. Predmet povabila 

 

Predmet povabila je izbiranje kandidatov za izvajanje asistence občanom pri 

izpolnjevanju vlog za nepovratne finančne spodbude na javnem pozivu 99SUB-OB22, 

ki jih razpisuje Eko sklad.  

 

Povabilo ni namenjeno že obstoječim energetskim svetovalcem v mreži ENSVET. 

 

Za izbrane kandidate bo Eko sklad izvedel izobraževanje, na katerem se bodo seznanili  

o pogojih javnih pozivov Eko sklada, da bodo vlagateljem pomagali pripraviti vlogo z 

vsemi potrebnimi prilogami, tako da bo vloga formalno popolna in bodo vlogo obvezno 

oddali preko spletne strani (e-vloga). 

  

Pomoč pri izpolnjevanju vlog se bo izvajala po dogovoru med asistentom in 

vlagateljem, npr. na daljavo po telefonu, preko komunikacijskih orodji -  aplikacije Viber, 

Zoom ipd., preko elektronske pošte ali osebno kjer koli, lahko pa tudi v pisarnah 

ENSVET, ki so na teh lokacijah: https://www.ekosklad.si/prebivalstvo/ensvet/pisarna.   

 

Pomoč pri izpolnjevanju vloge in oddaja vloge po oceni traja v povprečju 45 minut na 

vlogo. Asistent bo opravil delo, ko bo skupaj s pooblastilom za oddajo iz svojega 

uporabniškega imena oddal e-vlogo za javni poziv 99SUB-OB22. Za oddano vlogo se 

bo štela samo vloga, ki bo formalno popolna1 (z vsemi prilogami) in oddana kot e-vloga.  

 

4. Plačilo za delo 

 

Za vsako oddano vlogo (formalno popolno in oddano preko spletne strani) bo asistent 

upravičen do plačila v višini 10,00 EUR z DDV, kar vključuje vse stroške (vključno 

s potnimi stroški, s stroški telekomunikacij, vse dajatve itd.). 

 

Eko sklad ima za delo asistentov pri izpolnjevanju vlog zagotovljena sredstva v skladu 

s finančnim načrtom, in sicer v skupni višini 40.000 EUR.  

 

Eko sklad bo plačilo za opravljene storitve izplačeval mesečno na podlagi s strani 

asistenta izstavljenega računa z mesečnim poročilom v obliki seznama oddanih vlog; 

asistentom, ki bodo delali po podjemni pogodbi pa na podlagi mesečnega poročila – 

seznam oddanih vlog. Obvezna priloga k mesečnem poročilu so pooblastila, ki jih je 

asistent pri izpolnjevanju vlog prejel od vlagateljev in potrdila o oddanih vlogah.  

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                           
1 Formalno popolna vloga: vloga z vsemi obveznimi podpisanimi izjavami in z vsemi obveznimi prilogami. 

https://www.ekosklad.si/prebivalstvo/ensvet/pisarna
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5. Pogoji 

 

Prijavijo se lahko fizične osebe ali osebe, ki so samostojni podjetnik posameznik, ki 

opravljajo registrirane dejavnosti, ali s predpisom ali z aktom o ustanovitvi določene 

dejavnosti in so vpisane v poslovni register v Republiki Sloveniji.  

 Kandidat mora izpolnjevati naslednje pogoje: 

a) najmanj V. stopnjo izobrazbe; 

b) najmanj 3 leta delovnih izkušenj; 

c) osnovna znanja za delo na računalniku; 

d) komunikativnost in veselje do dela z ljudmi; 

e) interes za stalno individualno izobraževanje; 

f) ima opremo za izvajanje svetovanja (računalnik, internetno povezavo, možnost 

uporabe optičnega čitalnika in telefon). 

 

 

6. Način sodelovanja 

 

Z izbranimi asistenti bo Eko sklad sklenil pogodbe o sodelovanju oziroma podjemne 

pogodbe za obdobje od dne podpisa pogodbe do 31. 3. 2024.  

 

Po podpisu pogodbe in pred pričetkom izvajanja svetovanja potencialnim vlagateljem 

bo Eko sklad za vse asistente pri izpolnjevanju vlog izvedel izobraževanje, na katerem 

se bodo usposobili: 

- za svetovanje/pomoč pri izpolnjevanju vlog, 

- za pregled vseh potrebnih dokazil, 

- o postopku vlaganju vlog na spletno stran Eko sklada. 

Predvideno je, da bo prvi termin izobraževanja izveden dne 10. 7. 2023 v prostorih Eko 

sklada. Izobraževanje se bo izvedlo samo v primeru, da bosta na njem prisotna najmanj 

2 asistenta. 

 

7. Izbor 

Kandidati bodo o izboru in o nadaljnjem usposabljanju oz izobraževanju obveščeni 
najkasneje v roku 15 dni od oddaje prijave. Povabilo bo odprto dokler ne bo izbranih 7 
kandidatov. 

 
Na osnovi prijav na javno povabilo bo izbranih največ 7 kandidatov.  
 
V primeru, da se bo na javno povabilo prijavilo več kot 7 kandidatov, ki izpolnjujejo 
pogoje, bodo imeli prednost kandidati s spodaj navedenimi dodatnimi kriteriji: 
- imajo delovne izkušnje s področja sodelovanja v upravnih postopkih (kot stranka, 

pooblaščenec idr.) ali imajo opravljen izpit iz splošnega upravnega postopka; 
- so že sodelovali z Eko skladom 
- bodo delovali v več regijah ali več pisarnah ENSVET  

 
 



 
Sedeži pisarn ENSVET: 
 

 
 

Po opravljenem pregledu in oceni prijav, bo pripravila imenovana izbirna komisija 
obrazložitev izbire, ki ne bo javna. 
 
 

8. Vsebina in oblika prijave 

Prijava na javno povabilo se odda v elektronski obliki na gp@ekosklad.si. 

 

Posamezni kandidat mora k prijavi priložiti: 

a) izpolnjeno vlogo kandidata (Obrazec 1: Vloga za kandidata);  

b) kratek življenjepis kandidata, iz katerega bodo razvidne delovne izkušnje; 

c) reference in priporočila; 

d) dovoljenje delodajalca, skladno s 100. členom Zakona o javnih uslužbencih (Uradni 

list RS, št. 63/07 – uradno prečiščeno besedilo, 65/08, 69/08 – ZTFI-A, 69/08 – 

ZZavar-E, 40/12 – ZUJF, 158/20 – ZIntPK-C, 203/20 – ZIUPOPDVE, 202/21 – odl. 

US in 3/22 – ZDeb), če je kandidat javni uslužbenec; 

e) soglasje za obdelavo osebnih podatkov (Obrazec 2: Soglasje za kandidata). 

 

 

9. Dodatne informacije 

Vse dodatne informacije o izvedbi postopka javnega povabila dobite pri Urški Zajšek 

Moder, e-naslov: uzajsekmoder@ekosklad.si, o vsebini dela asistentov pa pri Almi Bijedić, 

e-naslov: abijedic@ekosklad.si. 

Z oddajo prijave na to javno povabilo kandidati podajo soglasje, da Eko sklad vodi bazo 

kandidatov, ki bodo izvajali pomoč/svetovanje pri izpolnjevanju vlog za nepovratne 

finančne vzpodbude občanom in jo objavi na svoji spletni strani.  

mailto:info@ekosklad.si.
mailto:uzajsekmoder@ekosklad.si,
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Eko sklad na podlagi tega javnega povabila in vlog zainteresiranih kandidatov nima 

nikakršnih obveznosti do kandidatov, zainteresirani kandidati pa na podlagi oddane prijave 

zoper Eko sklad nimajo nikakršnih zahtevkov, niti pravnih sredstev. 

Vsi uporabljeni izrazi, zapisani v moški spolni slovnični obliki, so uporabljeni kot nevtralni 

za moške in ženske. 

Rok za prijavo: do zapolnitve prostih mest (največ 7 kandidatov) ali najkasneje do 30. 10. 

2023.  

Informacije o terminih izobraževanja bodo izbrani kandidati prejeli takoj po izboru. 

 

         mag. Mojca Vendramin 
         direktorica Eko sklada 
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